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Manuál pro žadatele k podání žádosti v informačním systému AIS SFŽP 

pro výzvu 13/2019 Autovraky 

 
AIS SFŽP je systém pro administraci programů financovaných z prostředků Fondu, obsahuje procesy napříč celým projektovým cyklem žádosti a zastřešuje 

všechny související činnosti.  

 Všichni pracovníci podílející se na administraci národních programů ve všech fázích projektového cyklu mají k dispozici jednotné rozhraní (jak z hlediska 

vzhledu, tak principu fungování).  

 Žadatelům AIS SFŽP umožňuje komunikaci s Fondem přes webový portál, a to opět ve všech fázích projektového cyklu. 

 Žádosti, včetně všech povinných i nepovinných příloh se podávají v termínech dle vyhlášené výzvy 13/2019 viz čl. 6, výhradně elektronicky prostřednictvím 

Agendového informačního systému Státního fondu životního prostředí České republiky (dále jen „AIS SFŽP“), který je dostupný z internetových stránek: 

www.narodniprogramzp.cz. Na těchto stránkách také naleznete podrobný postup pro registraci a podání žádosti.  

 

1. Po provedené registraci do AIS SFŽP se přihlaste do systému přihlašovacím emailem a zadáním hesla. 

 

http://www.narodniprogramzp.cz/
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2. Po přihlášení do systému se Vám zobrazí okno s nabídkou: Projekty uživatele, výzvy, žadatelé. 

3.  V levé části okna v hlavní nabídce zvolte a klikněte na „Výzvy“.  

 

4. V dalším kroku se Vám otevře okno „Seznam výzev“. 

5. V seznamu výzev vyberte v nabídce konkrétní výzvu NPŽP 13/2019 Rozvoj systémů pro zvyšování materiálového i celkového využívání autovraků.  

6. V levé části klikněte na symbol „+“ a zobrazí se Vám detail projektu, kde můžete založit nový projekt na této výzvě.  
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7. V detailu projektu nejdříve vyplňte „Název projektu, předpokládaný termín zahájení a dokončení realizace projektu a doplňte skutečnost, zda jste/nejste 

plátcem DPH“.  

8. Uložte pomocí modrého tlačítka „Uložit“ v horní části obrazovky. Vyplnění žlutých polí je povinné, při jejich nevyplnění by se Vám zobrazila „Chybová hláška“.   

9. Kliknutím na záložku „Aktivity projektu“, doplňte „Hlavní aktivitu“ a změnu uložte pomocí modrého tlačítka „Uložit“.   
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10. Nyní můžete pokračovat na další záložku „Žadatel“, doplňte údaje ve spodní části okna „Bankovní účty“.  

 

11. Volbou tlačítka „+ Nový“ je možné přidat nový bankovní účet. 
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12. V okně „bankovní účet“ doplňte do žlutého pole „Číslo účtu“. 

13. Číslo účtu je nutné zapsat v národním formátu; na této obrazovce také zatrhněte „Indikace dotační“. 

14. Pomocí symbolu „+ Přidat“ nahrajte potřebný doklad o zřízení účtu do dokumentů.  
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15.  V detailu přílohy vyplňte „Druh přílohy“, na výběr jsou tyto možnosti „soubor, papírový a URL“. 

16. Zvolte druh elektronické přílohy a vyberte „Soubor“ a zadejte „vložit elektronický dokument“.  

17. Přiložené soubory uložte pomocí modrého tlačítka „Uložit a zpět“.  
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18. Na další záložce „Projekt“ vyplňte základní informace o projektu; doplňte popis projektu, řešenou oblast, informaci o splnění cílů opětovného využití/použití 

a recyklace, informace o provedených kontrolách ze strany kontrolních orgánů, místo realizace, počet zpracovaných autovraků, plánovaný rozvoj žadatele 

v dané oblasti, dle uvedených popisů.   

 

19. Na záložce „Stav realizace“ zvolte odpovídající stav při podání žádosti, v tomto případě zvolte stav „po realizaci“.  Změnu uložte.   
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20. Ve spodní části okna doplňte relevantní indikátory; vyberete je pomocí tlačítka „+ Výběr indikátorů“. 

 
 

21. U vybraného indikátoru uveďte výchozí hodnotu /0/ a cílovou hodnotu indikátoru tj. skutečné množství odevzdané komodity /plastu pro materiálové a 

energetické využití, textilu, skla, počet zpracovaných autovraků/. Změnu uložte. 
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22. Na konci tohoto okna vyplňte „Místo realizace“, pomocí tlačítka „+ Přidat“. Změnu uložte. 

 

 
23. Jsou-li naplněny definiční znaky veřejné podpory, zvolte příslušný režim, ve kterém bude podpora poskytnuta (v této výzvě je možné poskytnout podporu 

pouze v režimu veřejné podpory malého rozsahu „de-minimis). Klikněte na tlačítko se zelenou tužkou a přidejte schválený režim veřejné podpory. 

Změnu uložte. 
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24. Na záložce „Rozpočet projektu“ zvolte „Výše podpory“ a vyplňte v detailu „Rozpočtovou položku“.  

 

 
 

25. V detailu rozpočtová položka doplňte pole „Typ výdaje“, který uveďte jako „Neinvestiční“. Do celkové ceny / celkové ceny (způsobilé) doplňte požadovanou 

částku podpory. Pro výpočet maximální výše podpory je možné využít „Pomocnou kalkulačku pro stanovení výše podpory“, která je přílohou výzvy.  

Celkovou částku /požadavek podpory/ lze i ponížit, např. v případech, kdy by došlo k přečerpání limitu veřejné podpory v režimu de-minimis nebo v 

případech, kdy žadatel pobírá na předmět podpory další jiné příspěvky /dvojí financování/.     
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26. Na záložce „Zdroje financování“ doplňte ve „Stavu rozpočtu projektu“ celkové výdaje, kontrolní součet se musí rovnat nule.  

27. Ve „ Zdrojích financování projektu“ doplňte relevantní částku do „soukromých zdrojů“ případně „ostatních veřejných zdrojů“. Změnu uložte.  

 

 
 

 

 
 

28. Na záložce „Zdroje financování“ se automaticky propíše tato částka do zdrojů financování projektu jako dotace SFŽP.  
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29. Na záložce „ Přílohy“ doplňte a nahrajte volbou “+ Nová příloha“ požadované dokumenty. Změnu uložte.   
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30. V detailu přílohy zvolte „Typ a druh přílohy“ /soubor, papír, URL/, případně uveďte název papírového dokumentu. Změnu uložte.      

  
31. Po uložení a nahrání do systému všech povinných příloh, je možné přistoupit k příkazovému tlačítku „Generovat žádost“, která se automaticky uloží do příloh.   
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32. Vyplněnou žádost dále zkontrolujte příkazem „Zkontrolovat pro podání“.  

33. V případě, že projekt neobsahuje všechny potřebné údaje a dokumenty definované na výzvě, zobrazí se červený rámeček s „chybovým hlášením“.    
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34. Po doplnění žádosti zvolte opět “ Zkontrolovat pro podání“. 

35. V případě, že je formulář kompletní, je možné „Podat projekt“.   
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36. Po zvolení příkazového tlačítka „Podat projekt“ se změní stav  z „Rozpracovaný“ do stavu „Podaný“ a může být zahájena jeho administrace.  

 

 
 

 

S pozdravem Tým metodiky a realizace SFŽP 12/2020. 

 


